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ISTRUZIONI OPERATIVE PER ACCEDERE AI MATERIALI DEL CORSO
NUOVA PIATTAFORMA "AMMINISTRAZIONE INTEGRATA CONTABILITA (AmICa)" - USR/ATP

MODALITA DI ISCRIZIONE ALLO SPAZIO ON LINE:

Di seguito sono descritte le istruzioni operative per accedere allo spazio online dedicato al corso
"Amministrazione integrata contabilita (AmICa)", che vi preghiamo di leggere ed eseguire con attenzione.

In caso di problemi inerenti 1'accesso al portale SIDI o alla piattaforma didattica SidiLearn, vi rimandiamo ai
riferimenti riportati in ultima pagina di questo documento.

Eseguita 'autenticazione al portale SIDI e l'accesso alla piattaforma didattica Sidilearn, qualora incontraste
problemi inerenti l'iscrizione o l'accesso al corso, contattare la casella e-mail della Redazione
sidilearn@istruzione.it .

Per richieste di supporto nella gestione delle attivita online e di chiarimento sulla struttura del percorso
formativo, contattare i Tutor dedicati al corso alla casella e-mail amica@istruzione.it

Per facilitare e velocizzare le risposte della Redazione e dei Tutor si raccomanda di specificare nella mail
l"ufficio di appartenenza.

Seguire attentamente i seguenti passaggi operativi per procedere all’iscrizione!

1. Collegarsi al portale http:/ /portale.pubblica.istruzione.it

area riservata

Immettere il nome utente e la password Single Sign-On per accedere

Nome utente
Password
Login | _Annulla

Cambio Password

L'uso non autorizzato di questo sito & proibito e pud essere perseguito civilmente e penalmente.

2. Digitare il proprio nome utente e password
3. Nella barra di navigazione a sinistra dello schermo esplodere la voce Formazione ed accedere a SidiLearn
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] | 1l portale dei servizi SIDI

®

Merestone el Bdiucine,
Al Wi o dobls, Keorca

area riservata

Benvenuto tutor30 tutor30 [ Esci] >> Home

1 tuoi servizi %
-~ Formazione )P Lico N Area informativa Simulazione -->

Sidi Learn £20, b o
elematico Chiave Ministero per la simulazione della seconda prova -->

4. Cliccare la funzione Edizioni del menu:

My SidiLearn Forum

5. Cliccare sulla voce Ministero della lista del Catalogo Edizioni

My SidiLearn Organizzazioni Documenti Contatti Corsi

} Edizicni > Catalogo Edizicni

Catalogo Edizioni

Catalogo Edizioni
I ROOT [Aprialiivelio 011122 M)

Ricerca :
|_——_|.; Formazione Addestramento

Muova edizione G- B Abruzzo
- I8 Basilicata

Le mie edizioni Es-p Calabria
=i Campania
---[ Emilia Romagna
(- Friul
---[ Lazio
...[ Liguria
---[ Lombardia
---[ KMarche
---[ Molze
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6. Sulla piattaforma Sidilearn sara disponibile 1° edizione del corso "Nuova Piattaforma
“AMMINISTRAZIONE INTEGRATA CONTABILITA' (AmICa)" - USR/ATP”, destinata ai funzionari
degli USR/ATP

Scheda Categoria

Scheda Categoria |

Nuowa categoria Meodifica Categoria Cancella Categoria Regole di accesso
Categoria Catalogo: Ministero E|

Edizione &4 Corso & Tipo edizione K inizio & stato edizione b Ruolo Stato iscrizione

MNuova Piattaforma
AMMINISTRAFIONE
INTEG

A

. CONTABILITA' (AmICa)
Amm.ne Integrata _USR/ATP -
Contabilita (AmiCa) Nu—rl;tt ; - 14/01/2014  Pubblicato
USRIATP uova Halatorma Autndidattico
———— "AMMINISTRAZIONE
INTEGRATA
CONTABILITA" (AmICa)”
- USR/ATP

7. Cliccare sulla voce “Iscrivi”

8. La piattaforma chiedera di confermare l'iscrizione all’Edizione

tutorlb tutords | Cd

My SidiLearn Organizzazioni Documenti Contatti Corsi  Edizioni Gruppi Competenze Risorse Forum Amm. Report

p Edizioni > Catalogo Edizicni > Scheda Categoria > |soizicne
Iscrizione "Amm.ne Integrata Contabilita (AmICa) USR/ATP"

Scheda Categoria |

Catalogo Edizioni
Ricerca

L. Nuowva categoria Modifica Categoria = Cancella Categoria Regole di accesso
Muova edizione

Richieste Iscrizione Confermi Miscrizione alledizione?
Le mie edizioni di&tm

9. Confermare l'iscrizione all’edizione cliccando sul pulsante “Invia”

10. Per verificare 1'avvenuta iscrizione al corso cliccare su “My SidiLearn”, poi cliccare su “I miei Corsi”
nella barra di navigazione a sinistra dello schermo. A questo punto la piattaforma visualizzera la lista dei
corsi che dovra contenere quello al quale ci si & iscritti.
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| miei corsi

Per fruire del Corgo Interattive (WBT) diinteresse, accedi alla sezione "Modulo autedidattico™ e fai clic 2u "Inizia/Coentinua™. Per
consultare la Scheda Corso, prelevare i Materiali Didattici (es:Slide,Guide,Fag ecc...) e partecipare al Forum di corso, accedi
alla sezione "Formazione Integrata® e fai clic su "Dettagli™.

Corso K EdizioneEl Completata Azione Punteggio

Nuova Piattaforma "AMMINISTRAZIONE
INTEGRATA CONTABILITA" (AmICa)" -
USRIATP

(Autodidattico)

Nuowva Piattaforma "AMMINISTRAZIONE
INTEGRATA CONTABILITA" (AmICa)” - USRIATP

Amm.ne Integrata
Contabilta (AmiCa) 0% n.p.
USR/ATP (25345)

Nella colonna Azione in corrispondenza del corso compariranno le seguenti opzioni:
% Inizia: per accedere alla videata che consente di iniziare il corso;
% Dettagli: per accedere alla scheda informativa del corso dalla quale sara anche possibile visualizzare
'elenco dei documenti a corredo (sezione Documenti del Corso);
% Elimina: per cancellare l'iscrizione effettuata.

ACCESSO AL FORUM:

11.Tra i servizi di supporto a disposizione sulla piattaforma c’e’il Forum, strumento asincrono dedicato a
discussioni tematiche sollecitate dai tutor. Il corso "Amministrazione integrata contabilita (AmICa)" mette
a disposizione degli utenti lo strumento Forum attraverso il quale condividere nozioni e
approfondimenti. Per accedere al Forum:
% Cliccare su “My SidiLearn”, poi cliccare su “I miei Corsi” nella barra di navigazione a sinistra dello
schermo.
x  Fare clic sulla voce Dettagli nella colonna Azioni del corso AmICa

x  Nella parte inferiore della pagina comparira la sezione Forum contenente il forum dedicato ad
AmlICa al quale il partecipante potra accedere facendo clic sul relativo titolo.

Forum del Corso

lcona Forum Categoria Discus. Mess. Ultimo messaggio Data
AmiCa Forum moderato dai Tutor e dedicato )
— Forum di

alle comunicazioni e alle discussioni tematiche oS0 0 0
inerenti il corso

Ingerigci nuovo commento
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RICHIESTA DI SUPPORTO PER PROBLEMATICHE DI ACCESSO ALLA PIATTAFORMA
Le chiediamo cortesemente di verificare:

1. che lei possa accedere al portale SIDI

(indirizzo http://portale.pubblica.istruzione.it ) e che, una volta effettuato 1’accesso, sia

visibile il collegamento a - I tuoi servizi - Formazione - Sidilearn , nella barra di navigazione a sinistra del
video.

2. Nel caso lei acceda con successo al portale SIDI

(indirizzo http:/ /portale.pubblica.istruzione.it)

MA non veda il collegamento a - I tuoi servizi - Formazione - Sidilearn, dovra rivolgersi al numero verde
800.903080 ed aprire un tagliando di assistenza, specificando che nel portale SIDI non vede la Formazione tra
i servizi disponbili.

3. Qualora acceda a Sidilearn attraverso il collegamento - I tuoi servizi - Formazione - Sidilearn MA nel
collegarsi ottenga il seguente “Errore di profilazione”:

Errore di profilazione

Errore di autenticazione a SidiLearn

Altenziong! Non

si 2 profilati al'accesso dell'applicazione SIDILearn

Per una rapida risoluzione del problema contattare il Service desk

dovra rivolgersi al numero verde 800.903080 ed aprire un tagliando di assistenza, specificando che non si e’
profilati per I'accesso a Sidilearn.

4. Per problemi di accesso al portale SIDI, si prega di rivolgersi al proprio Referente Informatico.
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